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學⽣端

登⼊

 進⼊請假系統網址 https://askleave.nttu.edu.tw/，會⾃動轉跳登⼊⾴⾯，輸⼊
校務系統帳密登⼊。

 登⼊後進⼊主⾴，上⽅為三⼤功能(⼀般請假/公假請假/假單管理)，下⽅為請假
規則說明。

https://askleave.nttu.edu.tw/
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⼀般請假

  ⾸⾴→⼀般請假
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 進⼊⼀般請假介⾯

 輸⼊請假資料，並查詢課程/集會。 
 * 選擇假別時，會跳出請假說明請仔細閱讀。
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 上傳證明⽂件
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 選定欲請假之 課程/集會
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公假請假

 ⾸⾴→公假請假
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 將事由/檔案/學⽣清單 填妥

 下半部時間選擇表單就會顯⽰。
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 時間選擇分為連續&固定，選定時間後就能正確提交表單即可完成團體公假申
請。

連續&固定說明

  1.) 連續時間→從第⼀天下午⾄第三天上午
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  2.) 固定時間→連續5天的1到4節課
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假單管理

 ⾸⾴→假單管理
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 介⾯分為三⼤功能(假單/(團體)公假/請假預警)

假單

假單管理

上⽅區塊可篩選學期、假單關鍵字
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左側可開啟假單細節

右側功能區可(取消假單/補證明⽂件/匯出請假證明單)
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(團體)公假
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上⽅為學期/關鍵字篩選

下⽅為(團體)公假資料
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右側可取消(團體)公假單

請假預警

 * 預警標準

0    無  →  0.00% > 分數 >   8.33%
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1  尚可→  8.33% > 分數 > 16.67%

2  注意→ 16.67% > 分數 > 25.00%

3  危險→ 25.00% > 分數 > 33.33%

4  扣考→ 33.33% > 分數 > 100.0%


